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АДМИНИСТРАЦИЯ

ХВАЛЫНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СПАССКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

	« 30 » декабря 2011 год         
	       с. Лётно-Хвалынское       
	              № 135




Об утверждении административного регламента администрации Хвалынского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Хвалынского сельского поселения в аренду»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210 - ФЗ                           «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава Хвалынского сельского поселения, постановления администрации Хвалынского сельского поселения от 16 мая 2011 года № 51 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» администрация Хвалынского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
     
1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Хвалынского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Хвалынского сельского поселения в аренду».

     
2.Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте администрации Спасского муниципального района в сети Интернет.

   3.Контроль за исполнением   настоящего  постановления  оставляю                    за собой.
Глава администрации






В.А. Хрол
УТВЕРЖДЁН
постановлением   администрации      Хвалынского сельского поселения
                                                                        от  30.12.2011 № 135
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Хвалынского  сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Хвалынского сельского поселения в аренду»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Наименование  муниципальной  услуги: «Предоставление муниципального имущества Хвалынского сельского поселения в аренду»  (далее – муниципальная  услуга).
При предоставлении  имущества Хвалынского сельского поселения в аренду используются следующие  способы предоставления имущества:

- по договору аренды муниципального имущества по результатам  аукциона может быть предоставлено имущество, если его участники не должны выполнить какие- либо условия в отношении такого имущества;

- по договору аренды муниципального имущества по результатам конкурса может быть предоставлено имущество, если его участникам необходимо выполнить  определенные условия.

Заключение  договоров аренды  в отношении муниципального имущества осуществляется только по результатам проведения торгов (аукционов или конкурсов) на право заключения таких договоров, за исключением предоставления указанных прав на такое имущество:
- на основании Федеральных законов, устанавливающий иной порядок распоряжения этим имуществом, актов Президента Российской Федерации, актов Правительства Российской Федерации, решений суда, вступивших в законную силу;

- религиозным организациям в безвозмездное пользование культовых зданий и сооружений и иного имущества религиозного назначения;

- государственным органам, органам местного самоуправления, а также государственным внебюджетным фондам;
- образовательным учреждениям независимо   от их организационно-правовых форм;
- на срок не более чем на тридцать календарных дней (предоставление указанных прав на это имущество одному лицу на совокупный срок более чем тридцать  календарных дней в течение шести последовательных календарных  месяцев без проведения конкурсов или аукционов запрещается).

Муниципальная услуга  по предоставлению муниципального имущества Хвалынского сельского поселения в аренду направлена на:

-равенство доступа к муниципальным ресурсам, направленным на поддержку развития субъектов малого и среднего предпринимательства;

- обеспечение работоспособного состояния, сохранности и эффективного использования имущества, находящегося  в муниципальной собственности;

- пополнение сельского бюджета за счет доходов от сдачи в аренду муниципального имущества.

           1.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Хвалынского сельского поселения  (далее – администрация).
1.3.  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление      муниципальной услуги

Предоставление  муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Гражданским Кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом  от 26 июля 2006 года № 135- ФЗ «О защите конкуренции» 
Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 115-ФЗ «О концессионных соглашениях»
Федеральным законом от 21 декабря 2001 года  № 178- ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»

Приказом Федеральной антимонопольной  службы  от 10 февраля 2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров  доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования  в отношении государственного  или  муниципального имущества, и Перечня видов имущества, в отношении которого заключение  указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме аукциона»;
Уставом  Хвалынского сельского поселения

Решением Муниципального комитета Хвалынского сельского поселения от 26 сентября 2011 года  № 79 «О внесении изменений в решение муниципального комитета от 28.07.2006г №77 об утверждении Положения «О  порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью Хвалынского сельского поселения».

1.4. Конечный результат предоставления муниципальной услуги: 

 Конечным результатом  предоставления муниципальной услуги является:

 -заключение договора аренды муниципального имущества Хвалынского сельского поселения.

-мотивированный отказ, в случае невозможности предоставления муниципального имущества Хвалынского сельского поселения.
II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.  Описание заявителей  муниципальной услуги

Заявителями муниципальной услуги  могут быть органы государственной власти, органы местного самоуправления, любые  юридические лица, независимо от организационно- правовой формы и формы собственности или любые физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели.

Право на обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги может быть ограничено в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, законодательством Приморского края, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.

2.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
2.2.1. Информация о месте нахождения  и графике работы администрации.

Место нахождение  администрации:  Приморский край, Спасский район, с.Лётно-Хвалынское, ул.Первомайская 17а.
Почтовый адрес администрации:

692233, Приморский край, Спасский район, с.Лётно-Хвалынское, ул.Первомайская 17а.
Контактные телефоны:  8 (42352) 7-27-76, 7-27-44.

Адрес электронной почты в сети «Интернет»:

Hval_pos_spr@mo.primorsky.ru
Часы работы администрации:

с 9-00  до  17-00, с перерывом на обед с 13-00  до 14-00

Выходные дни –  суббота, воскресенье.

2.2.2. Информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги производится:

- непосредственно специалистом администрации;

-  по письменным обращениям;

- с использованием средств телефонной связи;

- по электронной почте;

- посредством размещения на официальном сайте администрации  Спасского муниципального района в сети «Интернет», публикации в средствах массовой информации.

    При  личном обращении  пользователя специалист обязан:
- подробно  в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги;

-об особенностях предоставления муниципального имущества субъектам малого предпринимательства;

-об особенностях предоставления муниципального имущества в порядке оказания  муниципальной преференции;

- о порядке заключения договора аренды муниципального имущества на торгах и без проведения торгов;

-объяснить причины возможного отказа в предоставлении муниципальной услуги, избегая конфликтных ситуаций.
   Продолжительность приема пользователей при личном обращении в администрацию  осуществляется не более 30 минут. 

  Индивидуальное письменное  информирование при обращении  пользователя осуществляется путем почтовых отправлений.
  По письменным обращениям ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.
         При консультировании пользователей по телефону специалист администрации Хвалынского сельского поселения (далее - специалист), сняв  трубку, должен представиться: назвать  фамилию, имя, отчество, должность. Специалист обязан сообщить адрес, график работы администрации. Во время разговора  специалист  должен  произносить слова четко, избегать «параллельных  разговоров»  с окружающими людьми. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и   консультирование, должен  кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые  надо предпринимать. При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок должен быть  переадресован (переведен) другому специалисту или обратившемуся гражданину должен быть  сообщен телефонный номер, по которому  можно получить необходимую информацию.
Разговор  не должен продолжаться более 20 минут.

  При информировании по процедуре предоставления муниципальной услуги по обращениям пользователей, направленным по электронной почте, ответ направляется по электронной почте на электронный адрес пользователя в срок, не превышающий 10 дней со дня регистрации обращения.
2.3. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

Места для консультирования  и ожидания подачи  заявления о предоставлении муниципальной услуги должны быть оборудованы местами для сиденья (стульями, скамьями). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании;
Места ожидания также оборудуются столами для оформления документов, канцелярскими принадлежностями (бумага, ручки, карандаши);

Места информирования и  ожидания должны  соответствовать санитарным требованиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление  муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой.
2.4.Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.4.1.Информация о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов:
а) для юридических лиц:
-подлинники (для предъявления) и копии (для приобщения к делу) учредительных документов юридического лица со всеми действующими изменениями, а также документа, подтверждающего факт внесения записи о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц (если в деле уже имеются копии названных документов, то возможно предоставление выписки из единого государственного реестра юридических лиц, свидетельствующей об отсутствии изменений в учредительных документах юридического лица);

-подлинник и копии документа, подтверждающего полномочия лица, заключающего договор аренды от имени юридического лица;

б) для индивидуальных предпринимателей:

-подлинники (для предъявления) и копии (для приобщения к делу) свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о постановке на учет физического лица в налоговом органе по месту жительства, а также документа, подтверждающего факт внесения записи об индивидуальном  предпринимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей;

в) для физических лиц:

-копия паспорта гражданина Российской Федерации;

-подлинник (для предъявления) и копия (для приобщения к делу) свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации.

Копии документов заверяются потребителем в установленном порядке.
При подаче  документов в полном объеме и оформленных надлежащим образом, время от даты принятия заявления до заключения договора аренды составляет не более 60 дней;
2.4.2.Требования к предоставлению муниципальной услуги либо отдельных административных процедур.

  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
  Документы, указанные в пункте 2.4.1.  настоящего регламента  могут быть направлены в Администрацию сельского поселения почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке.

 Информацию о балансодержателе имущества (адрес, номера контактных телефонов, режим работы) потребитель муниципальной услуги получает  в администрации сельского поселения.
III.  АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ 

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.1. Регламент администрации по предоставлению муниципальной услуги включает  исполнение следующих административных процедур:

- определение способа предоставления муниципального имущества  Хвалынского сельского поселения в аренду;

- организация и проведение торгов (аукциона или конкурса) на право заключения договора аренды муниципального имущества  Хвалынского сельского поселения;

-заключение договора аренды муниципального имущества Хвалынского сельского поселения.
3.1.2.Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административных действий
Ответственным лицом за предоставление муниципальной услуги, за организацию и выполнение административных процедур, предусмотренных данным регламентом, является старший специалист администрации Хвалынского сельского поселения  (далее – специалист).

Порядок проведения  мероприятий по исполнению  специалистом  администрации муниципальной услуги состоит из следующих мероприятий.
3.1.3.Содержание административного действия, сроки предоставления муниципальной услуги
 1.Специалист  подготавливает главе администрации Хвалынского  сельского поселения информацию о наличии свободных, неэффективно используемых муниципальных площадей, с целью передачи их в аренду посредством торгов (аукциона или конкурса)
а) в результате  проведения инвентаризации муниципального имущества, проводимой не реже  одного  раза в год;
б) в результате анализа  использования муниципального имущества с целью выявления неэффективного (неиспользуемого или используемого не по назначению) использования имущества по итогам года;
в) в результате высвобождения муниципального имущества из арендных и других отношений (по мере освобождения площадей в течение 5 – ти дней с даты их  освобождения).

 2. В случае принятия  главой администрации Хвалынского сельского поселения положительного решения специалист подготавливает проект постановления администрации Хвалынского сельского поселения (далее - постановление) о проведении торгов (аукциона или конкурса) на право заключения договора аренды муниципального имущества, на  подпись главе (в течение 5-ти дней со дня принятия решения о передаче в аренду).

3.Формирование специалистом необходимой документации торгов, в течение 20-ти дней с момента подписания постановления.

4.Подготовка и публикация специалистом информационного сообщения (извещения) о проведении  аукциона или конкурса по продажи права на заключение договора аренды на муниципальное имущество (здание, сооружения, нежилого помещения), не менее чем за 30 рабочих дней до даты проведения торгов (аукциона или конкурса) в газете «Местные вести» и передача его по электронной почте  (в течение 5 –ти дней  с момента сформирования необходимой для торгов документации).
В информационном сообщении (извещении) о проведении торгов (аукциона или конкурса) в обязательном порядке должны содержаться следующие  обязательные  сведения:

-наименование органа местного самоуправления, принявшего решения об условиях сдачи в аренду имущества, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты и номер контактного телефона организатора конкурса, реквизиты указанного решения;
-срок, место и порядок предоставления конкурсной документации, электронный адрес сайта в сети Интернет, на котором размещена конкурсная документация, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой за предоставление конкурсной документации, если такая плата установлена;
- наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализировать данные (характеристика имущества);
-целевое назначение имущества;

-  начальная цена;
-срок действия договора;

- форма подачи предложений о цене;

- шаг аукциона – в случае проведения торгов в форме аукциона открытого по  форме подачи предложений о цене;

-  условия и сроки платежа, необходимые  реквизиты счетов;
-требование о внесении задатка, а также размер задатка, в случае если в конкурсной документации предусмотрено требование о внесении задатка;
- порядок, место, дата начала и окончания подачи заявок (предложений);
-место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме  электронных документов заявкам на участие в конкурсе, место и дата их рассмотрения таких заявок и подведение итогов конкурса;
- исчерпывающий перечень представляемых покупателями документов и требования  к их оформлению;

- порядок ознакомления покупателей с иной информацией, условиями договора аренды;
-срок, в течение которого организатор конкурса вправе отказаться от проведения конкурса;
- ограничения участия отдельных категорий физических и юридических лиц в приватизации имущества;

- номер контактного телефона и место нахождения  ответственного лица аукциона или конкурса;

- иные сведения.

  5. Процедура приёма документов и регистрации заявки

Специалист производит приём заявок и других необходимых документов от заявителей на участие в аукционе или конкурсе (датой  начала  срока подачи заявок на участие в конкурсе является день, следующий за днем размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса). Приём  заявок  на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявок на участие в конкурсе который:
-  устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность (статус) заявителя, либо полномочия представителя;

-   проверяет полноту прилагаемых к заявлению документов;

- при необходимости  дает разъяснения о предоставлении заявителем недостающих  документов, выполнении иных рекомендаций;

- лицу, желающему стать участником торгов (аукциона или конкурса) необходимо предоставить специалисту следующие документы:

- заявку на участие в аукционе или конкурсе, не позднее даты, указанной в информационном сообщении (извещении) о проведении торгов (аукциона или конкурса) (Приложение № 1)
Заявка на участие в аукционе должна содержать:

1)сведения и документы о заявителе, подавшем заявку;

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;
б) полученную не ранее, чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее, чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее, чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;
в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность в соответствии  с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае, если от имени заявителя действует иное лицо, заявка должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность, подписанная лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнение договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2)предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении государственного или муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставке (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также  копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;
3) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка в случае, если в документации об аукционе содержится требование, о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка);

4) при проведении торгов в форме конкурса представляется также запечатанный конверт с конкурсными предложениями по цене лота торгов и  другим условиям конкурса. Предложения претендента  оформляются в  печатном виде с указанием номера лота (лотов), подписью и печатью претендента.

Предложения по цене лота указываются как цифрами, так и прописью;

5) к  заявке  прилагается подписанная претендентом опись (в двух экземплярах) представленных документов, один экземпляр которой выдается претенденту с отметкой специалиста о принятии документов (Приложение № 2);
Заявка регистрируется специалистом в журнале регистрации заявок с указанием  в нем даты и времени подачи заявки, а также порядкового номера (Приложение № 3):

- заявитель вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе или аукционе, в отношении каждого предмета конкурса или аукциона (лота), на  которые он претендует;

- претендент имеет право  отозвать поданную заявку до окончания срока приема заявок, в письменной форме уведомив об этом специалиста. Отзыв  заявки регистрируется в журнале приема заявок. К заявителю возвращается пакет поданных им документов и внесенный задаток,  с даты поступления организатору конкурса или аукциона уведомления об отзыве заявки по участию в конкурсе или аукционе (Приложение № 4).
Заявка регистрируется специалистом сразу при её подачи заявителем.
  6) Процедура принятия решения о признании заявителя участником торгов.

По результатам рассмотрения заявки комиссией принимается решение о допуске заявителя к торгам на право заключения договора аренды муниципального имущества либо об отказе в приеме заявки (в течение 2-х  дней с момента окончания приёма заявок).

Специалист оформляет Протокол заседания комиссии, на которой  претенденты признаются участниками торгов.

Претенденту  может быть отказано в участии в аукционе или конкурсе (в регистрации заявки) в следующих случаях:
- заявка подана по истечении  срока приёма заявок, указанного в информационном сообщении (извещении);

- к заявке не приложены документы, представление которых требуется в соответствии  с действующим законодательством;

- наличие в представленных документах недостоверной или искаженной информации;

-не подтверждено документально поступление в установленный срок задатка на счёт, указанный в информационном сообщении (извещении) о проведении аукциона или конкурса;

В случае отказа специалист направляет заявителю письменное сообщение об отказе с указанием его причины и высылается в его адрес заказным письмом с уведомлением (не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе или аукционе).
 7) Проведение торгов  (аукциона, конкурса)
Порядок проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды и перечень случаев заключения указанных договоров путем проведения торгов в форме конкурса устанавливаются Правительством Российской Федерации.
До установления предусмотренного данного документа порядка проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды конкурсы на право заключения таких договоров проводятся в порядке, установленном Федеральным законом от 21 июля 2005 № 115-ФЗ «О концессионных соглашениях», а аукционы на право заключения таких договоров проводятся в порядке, установленном Федеральным законом от 21 декабря 2001 № 178- ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества ».

Начальная цена права аренды муниципального имущества устанавливается на основании отчета об оценке государственного или муниципального имущества, составленного в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной стоимости.

 8)Подведение итогов  торгов (аукциона, конкурса).

Результаты проведения торгов (аукциона, конкурса) оформляются протоколом о результатах проведения торгов (аукциона, конкурса).

Специалист подготавливает протокол, который подписывается всеми присутствующими членами аукционной (конкурсной) комиссии и составляется в двух экземплярах (в течение дня, следующего после окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие  в конкурсе.

Специалист не позднее 3-х рабочих дней после подписания протоколов направляет победителям один экземпляр протокола по лотам, в отношении которых они признаны победителями и проект договора, заказным письмом с уведомлением или вручает лично победителю под роспись.
- в течение пяти рабочих дней со дня проведения торгов (аукциона, конкурса) участникам, не ставшим победителями, возвращаются внесенные задатки по соответствующим лотам;
-победителю торгов (аукциона, конкурса) по  соответствующему лоту задаток засчитывается в сумму оплаты по договору.

В случае признания участника торгов - победителем  специалист подготавливает договор аренды, который подлежит подписанию с обеих сторон (в течение 10-ти дней с момента подведения итогов – подписания Протокола).
   В случае изменения наименования, реквизитов, места нахождения или реорганизация одной из сторон договора аренды, а также перехода права собственности (хозяйственного ведения, оперативного управления) на сданное в аренду имущество к другому лицу она обязана письменно в двухнедельный срок сообщить другой стороне о произошедших изменениях с приложением  документов, подтверждающих эти изменения.

  Изменения  и дополнения условий договора аренды рассматриваются  сторонами и оформляются в виде дополнительного соглашения к договору аренды в течение 30 дней со дня получения одной из сторон предложений о внесении изменений и дополнений в договор аренды.

3.2.Перечень  оснований для приостановления (отказа) предоставления муниципальной услуги

В предоставлении  муниципальной услуги может быть отказано
        Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

       - в собственности сельского поселения отсутствуют объекты муниципального имущества, которые могут быть предоставлены в аренду;

      - непредставление или предоставление заявителями не в полном объеме документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

     -представленные  заявителем документы содержат неполную или неточную информацию;

    - заявитель ранее владел и (или) пользовался арендованным имуществом с нарушением  существенных  условий договора аренды (в случае заключения договора на новый срок);

          В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист совершает действия, описанные в пункте  3.1.1подпункт 5  регламента

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ  ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Специалист несет персональную ответственность за сроки и порядок предоставления каждой административной процедуры, изложенной регламенте.
      4.2.Текущий контроль за соблюдением специалистом  последовательности  выполнения действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет глава администрации Хвалынского  сельского поселения.
4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей,  рассмотрение, принятие решений и подготовку содержащих  жалобы на действия (бездействие) специалиста осуществляется главой администрации Хвалынского сельского поселения.

4.4.Проверки могут плановыми и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя в порядке, установленном настоящим регламентом.

4.5.В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной  услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6.В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин  нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1.Действия (бездействия) и решения специалистов Администрации, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы получателем муниципальной услуги главе администрации Хвалынского  сельского поселения

5.2. В части досудебного обжалования – жалоба, оформленная заявителем в произвольной форме, должна содержать:
- наименование органа, в который подается жалоба;

- фамилия, имя, отчество заинтересованного лица;

- наименование юридического лица и адрес его места нахождения (в случае обращения организации);

- наименование органа, действия (бездействие) которого  обжалуются;
- описание обжалуемого действия (бездействия) и просьба заявителя;

-обстоятельства, на которых заявитель основывает свою просьбу, и информацию, подтверждающую эти обстоятельства;

- перечень прилагаемых к жалобе документов;

-подпись заявителя и дата подачи жалобы.
В жалобе могут  быть указаны номера телефонов, факсов, адреса электронной почты заявителя, иные сведения, имеющие, по мнению заявителя, значения для рассмотрения жалобы.

5.3.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного)  обжалования является предоставление  заявителем жалобы на действия  
(бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной  услуги.

5.4.Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение тридцати календарных дней со дня её поступления.

5.5.Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной,  принимается   решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации специалиста, ответственного за выполнение действия, осуществляемого  в ходе исполнения  муниципальной  услуги на основании настоящего регламента и повлёкшее за собой жалобу гражданина или юридического лица.

5.6.Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является направление заявителю письменного обращения о результатах рассмотрения жалобы.

5.7.Обращения считаются  разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.8.В случае  получения неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения обращения, заинтересованное лицо имеет право обратиться к главе администрации Хвалынского  сельского поселения или в уполномоченные  государственные органы.
5.9.В части  судебного обжалования – если  заявитель не удовлетворён решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, то он вправе обратиться в суд.                                                                              








Приложение № 1

к административному регламенту администрации Хвалынского сельского поселения  «Предоставление муниципального имущества  Хвалынского сельского поселения в аренду», утвержденного постановлением администрации Хвалынского сельского поселения 
от   30.12.2011 № 135
На бланке организации

Дата, исх. Номер
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ

в открытом конкурсе на право заключения договора аренды муниципального имущества Хвалынского сельского поселения, предназначенного для _______________________

_________________________________________________________________________________
1. Изучив конкурсную документацию на право заключения договора аренды муниципального имущества Хвалынского сельского поселения, предназначенного для _____
__________________________________________________________________________________                     

(полное наименование юридического лица или Ф,И.О. физического лица,  паспортные данные)

__________________________________________________________________________________
в лице _________________________________________________________________________________,

                                                                    ( фамилия, имя, отчество, должность)

действующего на основании

 ________________________________________________________________,

заявляет о согласии участвовать в открытом конкурсе на условиях, установленных в конкурсной документации, в случае победы заключить договор аренды муниципального имущества Хвалынского сельского поселения, предназначенного для __________________________________________________________________________________
________________________________________, в соответствии с условиями открытого конкурса и нашего конкурсного предложения, и направляет настоящую заявку.

2. В случае если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать договор аренды муниципального имущества Хвалынского сельского поселения, предназначенного для ____________________________________________, в соответствии с требованиями конкурсной документации и на условиях, которые мы назовём в нашем конкурсном предложении, в срок не позднее 10 (десяти) рабочих дней со дня утверждения протокола об итогах конкурса. 

3. В случае, если победитель открытого конкурса будет признан уклонившимся от заключения договора аренды муниципального имущества Хвалынского сельского поселения, предназначенного для ______________________________________________________ с организатором открытого конкурса и нашей заявке на участие в открытом конкурсе будет присвоен второй номер, мы обязуемся подписать такой договор с организатором открытого конкурса.

4. На заявленные требования к участию в открытом конкурсе предоставляем документы согласно описи на _____страницах в соответствии  с  (приложение № 1) .

5. Настоящей заявкой подтверждаем, что ___________________________________________________________________________ (наименование участника открытого конкурса)
соответствует требованиям, предъявляемым к участникам открытого конкурса, в том числе:

5.1. Против участника открытого конкурса не проводится процедура ликвидации или банкротства.
            5.2. Не приостановлена деятельность участника открытого конкурса в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день рассмотрения заявки на участие в открытом конкурсе.

6. Настоящим гарантируем достоверность предоставленной нами в заявке информации и подтверждаем право организатора открытого конкурса запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти информацию, уточняющую предоставленные нами в ней сведения.

7. Настоящая заявка действует до завершения процедуры проведения открытого конкурса.

8. Юридический и фактический адреса: ______________________________________________________________________________, 

____________________________________________________________________________________,телефон _______________, факс __________________ 

9. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: _______________________________________________________________________________
Руководитель организации _____________________ (Фамилия И.О.)    

                                                                                               (подпись)

М.П. 


«___» _______________ 2010 г.

 
Приложение № 2
к административному регламенту администрации Хвалынского сельского поселения  «Предоставление муниципального имущества  Хвалынского сельского поселения в аренду», утвержденного постановлением администрации Хвалынского сельского поселения от 30.12.2011 № 135
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

предоставляемых для участия в открытом конкурсе на право заключения договора аренды муниципального имущества Хвалынского сельского поселения, предназначенного 
__________________________________________________________________________________
Настоящим ___________________________________________________________________подтверждает,     

                                             (наименование участника открытого конкурса)

что для участия в открытом конкурсе на право заключения договора аренды муниципального имущества Хвалынского сельского поселения, предназначенного для __________________________________________________________________________________
 следующие документы:
	№ п\п
	Наименование
	Кол-во

страниц

	1.
	Заявка на участие в открытом конкурсе .
	

	2.
	Анкета участника открытого конкурса 
	

	3
	Конкурсное предложение участника открытого конкурса 
	

	4.
	Полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте  извещения о проведении конкурса выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц), полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса 

	

	5.
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица или индивидуального предпринимателя, подавшего заявку на участие в конкурсе, или доверенность на уполномоченное лицо, имеющее право подписи и представления интересов организации – участника конкурса .
	

	6.
	Копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц)
	

	7.
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора,  или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой
	

	
	ИТОГО
	


                   

















Приложение № 3

к административному регламенту администрации Хвалынского сельского поселения  «Предоставление муниципального имущества Хвалынского сельского поселения в аренду»,   утвержден постановлением администрации Хвалынского сельского поселения                                                                           от 30.12.2011 № 135
Журнал регистрации заявок на участие в торгах (аукционе, конкурсе) на право заключения договора аренды

	№  п/

заявки
	Дата подачи

заявки
	Ф. И.О.

Физического лица, наименование юридического лица подавших заявку
	Объект

аренды
	Дата продажи права аренды
	Цена продажи

Права аренды
	Сумма задатка, №, дата договора о задатке
	Победи
тель торгов
	№ договора аренды, дата заключения

	
	
	
	
	
	
	
	
	









































