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АДМИНИСТРАЦИЯ

СПАССКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
	31 марта 2014 года
	                   г. Спасск-Дальний
	   № 303 - па


О внесении изменений в административный регламент администрации
Спасского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение», утвержденный постановлением администрации Спасского муниципального района 
от 08 июня 2011 года № 397-па 
В соответствии  с Федеральным законом от 03 декабря 2011 года  № 383-ФЗ        «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», на основании Устава Спасского муниципального района, постановления администрации Спасского муниципального района от 11 апреля 2011 года № 226 – па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций», администрация Спасского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в  административный регламент администрации Спасского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление                  в общеобразовательное учреждение», утвержденный постановлением администрации Спасского муниципального района от 08 июня 2011 года № 397-па следующие изменения, изложив в новой редакции:

1.1. Подпункт 2.5. раздела 2.  

«2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Муниципальная услуга осуществляется в соответствии со следующими  нормативно-правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ                                  «Об образовании в Российской Федерации»;
Законом Приморского края от 13 августа 2013 года № 243-КЗ «Об образовании в Приморском крае»;
Постановлением Правительства  Российской  Федерации  от  19  марта                   2001 года № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;
Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации
от 15 февраля 2012 года № 107 «Об утверждении Порядка приема граждан                             в общеобразовательные учреждения»;

Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации
от 30 августа 2013 года № 1015 «Об утверждении порядка организации                                  и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным  программам - образовательным программам начального общего, основного общего                 и среднего общего образования»;

Уставом Учреждения;

иными нормативно-правовыми актами.».
1.2.  Подпункт 2.6. раздела 2.
«2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги

       Прием граждан в учреждение осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении документа, удостоверяющего личность.
Учреждение может осуществлять прием указанных заявлений в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.
Родители (законные представители) ребенка предъявляют оригинал                              и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка, оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории.
Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные                 в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным         в установленном порядке переводом на русский язык.

Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.
При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй                               и последующий классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением,                   в котором он обучался ранее.
При приеме в учреждение на ступень среднего (полного) общего образования родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют выданный ему документ государственного образца об основном общем образовании.».

1.3. Подпункт 2.8. раздела 2

«2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа                 в предоставлении муниципальной услуги.

Оснований для приостановления муниципальной услуги административным регламентом не предусмотрено.
В приёме (зачислении) ребёнка в общеобразовательное учреждение может быть отказано, если:

а) ребёнок не достиг или старше возраста, необходимого для зачисления;

б) медицинское заключение препятствует пребыванию ребенка                               в общеобразовательном учреждении.»
1.4.  Часть 5

«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих 
5.1.Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица или муниципального служащего, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования 
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным                    в п. 3 настоящего Регламента. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе                 в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, в том числе требования у заявителя предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также иных документов,                                не предусмотренных настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Спасского муниципального района;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя, на решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, а также должностных лиц, муниципальных служащих, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 
5.4.Права заявителя на получение информации и документов, необходимых            для обоснования и рассмотрения жалобы
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в письменной форме либо посредством личного обращения в орган местного самоуправления,                   а также должностному лицу, муниципальному служащему.
5.5.Вышестоящие органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, а также должностных лиц, муниципальных служащих, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должна быть подана  главе администрации Спасского муниципального района:
в письменной форме на бумажном носителе, по почте по адресу: 692245, Приморский край, г. Спасск – Дальний, ул. Ленинская, 27, либо принята на личном приеме у заявителя;
посредством личного приема к главе администрации Спасского муниципального района в установленные для приема дни: первая среда каждого месяца с 9.00 до 13.00, по адресу: 692245, Приморский край, г. Спасск – Дальний,                          ул. Ленинская, 27; 
в случае отсутствия в жалобе информации ограниченного распространения (доступа):
в электронной форме с использованием официального сайта администрации Спасского муниципального района, по адресу: www.spasskmr.ru, в том числе                      по электронной почте: spassky@mo.primorsky.ru;
через многофункциональный центр с использованием информационно – телекоммуникационной сети Интернет (при наличии);
с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг. 
Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением                           и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.6.Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба заявителя подлежит регистрации в день поступления главе администрации Спасского муниципального района.
Жалоба подлежит рассмотрению главой администрации Спасского муниципального района в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации,             а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня                    ее регистрации. 
5.7.По результатам рассмотрения жалобы глава администрации Спасского муниципального района:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых                                  не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, правовыми актами Спасского муниципального района, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения  по жалобе заявителю       в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8.Глава администрации Спасского муниципального района, при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и  в течении семи дней со дня регистрации жалобы  сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не даётся и она не подлежит направлению на рассмотрение главой администрацией Спасского муниципального района, о чём в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия                           и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.9.Решения, принятое главой администрации Спасского муниципального района по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) органа может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.».
1.5. Приложения № 1, 2 к административному регламенту администрации Спасского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательные учреждения» (Прилагается).
1.6. Подпункт 1.2. постановления администрации Спасского муниципального района от 16 апреля 2012 года № 285-па «О внесении изменений в административный регламент администрации Спасского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательные учреждения»,  утверждённый постановлением администрации Спасского муниципального района от 08 июня 2011 года № 397-па» считать утратившим силу.

2. Отделу информатизации и информационной безопасности администрации Спасского муниципального района (Полежаев):

 2.1.Обнародовать настоящее постановление на официальном сайте администрации Спасского муниципального района в сети Интернет. 

2.2.Разместить изменения, внесенные в административный регламент администрации Спасского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательные учреждения» на едином портале государственных услуг.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4.Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального обнародования.

Глава администрации

Спасского муниципального района




                  Л.В. Врадий

Приложение № 1

                                                                                    к постановлению администрации 

Спасского муниципального района

от 31 марта 2014 года № 303-па           

Оказание услуг населению и организациям

Управление образования администрации Спасского муниципального района

телефон:  2-15-56, Е-mail: spy.smr@mail.ru 
часы работы: понедельник-четверг с 9.00 до 18.00, 

                        пятница с 9.00 до 17.00, перерыв 13.00 до 14-00

прием граждан по личным вопросам:
	начальник управления образования администрации Спасского муниципального района  


	- среда  с 14.00 до 18.00



	зам. начальника управления образования администрации Спасского муниципального района  
	- понедельник  с 14.00 до 18.00



	начальник отдела общего и дошкольного образования управления образования администрации Спасского муниципального района  
	- вторник с 14.00 до 17.00

- четверг с 14.00 до 17.00


	Приложение 2
к постановлению администрации 

Спасского муниципального района

от 31 марта 2014 года № 303-па   




Общеобразовательные учреждения Спасского муниципального района
	№
	Полное наименование учреждения
	Адрес учреждения
	Номер телефона, электронный адрес
	ФИО директора
	Часы приема по личным вопросам

	1
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 2 с. Буссевка Спасского района Приморского края
	692224

Спасский район,

с. Буссевка,

ул. Советская, 27
	8(42352)7-41-43

korovit@yandex.ru
	Болсуновская Татьяна Петровна

	вторник

пятница

14.00-17.00

	2
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 4 села Прохоры Спасского района Приморского края
	692219

Спасский район,

с. Прохоры,

пер. Школьный, 1
	8(42352)3-79-39

proh_siver@rambler.ru
	Сивер Андрей Александрович
	вторник

пятница

14.00-17.00

	3
	Вишневский филиал муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения средняя общеобразовательная школа № 4 с. Прохоры Спасского района Приморского края
	692217

Спасский район,

с. Вишневка,

пер. Школьный, 1-а
	8(42352)7- 73-23

galka.mamro@yandex.ru
	Мамро Галина Николаевна
	вторник

пятница

14.00-17.00

	4
	Краснокутский филиал муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения средняя общеобразовательная школа № 4 с. Прохоры Спасского района Приморского края
	692216

Спасский район,

с. Красный Кут,

ул. Октябрьская, 82
	8(42352)9-33-50

krkut54@mail.ru
	Дулова Татьяна Владимировна
	вторник

пятница

14.00-17.00

	5
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 7 села Чкаловское Спасского района Приморского края
	692200

Спасский район,

с. Чкаловское,

ул. Терешкевича, 55
	8(42352)7-52-24

school7chkalovka@gmail.com
	Лукьянова Ирина Борисовна
	вторник

пятница

14.00-17.00

	6
	Александровский филиал муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения средняя общеобразовательная школа № 7 с. Чкаловское Спасского района Приморского края
	692201

Спасский район,

с. Александровка,

ул. Уборевича, 63-а
	8(42352)7-34-80

aleks_mou_spk@mail.ru
	Байдулова Марина Владимировна
	вторник

пятница

14.00-17.00

	7
	Свиягинский филиал муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения средняя общеобразовательная школа № 7 с. Чкаловское Спасского района Приморского края
	692202

Спасский район,

ж/д.ст. Свиягино,

ул. Партизанская, 22
	8(42352)7-63-67

sviyagino@gmail.com
	Аксёнова Елена Леонидовна
	вторник

пятница

14.00-17.00

	8
	Духовской филиал муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения средняя общеобразовательная школа № 7 с. Чкаловское Спасского района Приморского края
	692203

Спасский район,

с. Духовское,

пер. Школьный, 13
	8(42352)7-75-18

kovalchuck.galia@yandex.ru 
	Ковальчук Галина Владимировна
	вторник

пятница

14.00-17.00

	9
	Зеленодольский филиал муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения средняя общеобразовательная школа № 7 с. Чкаловское Спасского района Приморского края
	692208

Спасский район,

с. Зеленодольское,

ул. Школьная, 3
	8(42352)7-54-96

school2055@mail.ru
	Бедай Любовь Николаевна
	вторник

пятница

14.00-17.00

	
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 8 села Спасское Спасского района Приморского края
	692211

Спасский район,

с. Спасское,

ул. 70 лет Октября, 2
	8(42352)3-92-94

spasskoeschool8@yandex.ru
	Простакишин Борис Константинович
	вторник

пятница

14.00-17.00

	
	Новорусановский филиал муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения средняя общеобразовательная школа  № 8 с. Спасское 
	692205

Спасский район,

с. Новорусановка,

ул. Школьная, 2
	8(42352)7-75-94

novr-mou-spr@yandex.ru
	Головина Ирина Францевна
	вторник

пятница

14.00-17.00

	
	Дубовской филиал муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения средняя общеобразовательная школа № 8 с. Спасское 
	692211

Спасский район,

с. Дубовское,

ул. Молодежная, 35
	8(42352)5-83-48

jenia.nazarencko@yandex.ru
	Назаренко Евгения Викторовна
	вторник

пятница

14.00-17.00

	
	Гайворонский филиал муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения средняя общеобразовательная школа № 8                    с. Спасское 
	692215

Спасский район,

с. Гайворон,

ул. Ленинская, 37
	8(42352)7-42-16

gaiv_mou_spr@rambler.ru
	Гончарова Людмила Николаевна
	вторник

пятница

14.00-17.00

	
	Новосельский филиал муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения средняя общеобразовательная школа № 8                          с. Спасское 
	692214

Спасский район,

с. Новосельское,

ул. Центральная, 20
	8(42352)7-81-97

novsschool@mail.ru
	Клименкова Жанна Борисовна
	вторник

пятница

14.00-17.00

	
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 9 села Хвалынка Спасского района Приморского края
	692221

Спасский район,

с. Хвалынка,

ул. Советская, 29
	8(42352)7-44-44

roy.hval@yandex.ru
	Рой Сергей Николаевич
	вторник

пятница

14.00-17.00

	
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 15 с. Кронштадтка Спасского района Приморского края
	692207

Спасский район,

с. Кронштадтка,

ул.Борисова, 8
	8(42352)7-18-10

mousosh15@rambler.ru
	      Ильина Елена     

         Васильевна
	вторник

пятница

14.00-17.00

	
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа № 19 с. Славинка Спасского района Приморского края
	692220

Спасский район,

с. Славинка,

ул. Преображенская,

1-а
	8(42352)7-48-44

slavinka.shkola@mail.ru
slav_mou_spr@mo.primorsky.ru
	Ятова Валентина Николаевна
	вторник

пятница

14.00-17.00

	
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста начальная  школа-детский сад № 24 с. Чкаловское Спасского района Приморского края
	692200

Спасский район,

с. Чкаловское,

ул. Терешкевича, 59
	8(42352)7-51-17

moynosh24@mail.ru
shkola@mbounsh-ds24.ru
	Холудеева Ольга Васильевна
	вторник

пятница

14.00-17.00

	
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение открытая (сменная) общеобразовательная школа Спасского района Приморского края
	692211

Спасский район,

с. Спасское,

пер. Студенческий, 26
	8(42352)2-89-87

Заочная школа

lapinalg@yandex.ru

	Лапина Любовь Георгиевна
	вторник

пятница

14.00-17.00


