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АДМИНИСТРАЦИЯ

СПАССКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20 июня  2011 г.                             г. Спасск – Дальний                                №  439-па

	Об утверждении административного регламента

администрации Спасского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений, содержащихся
 в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Спасского муниципального района»




В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                             «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,                  на основании Устава Спасского муниципального района, постановления  администрации Спасского муниципального района от 11 апреля 2011 года № 226-па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и Порядка разработки                           и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций»,  администрация Спасского муниципального района

постановляЕТ:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Спасского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Спасского муниципального района».
2.Начальнику отдела градостроительства администрации Спасского муниципального района   О.Ю. Лушину организовать работу по предоставлению муниципальной услуги в соответствии с требованиями административного регламента.
3.Начальнику отдела информации и информационной безопасности администрации Спасского муниципального района А.А. Базрову обнародовать настоящее постановление на официальном сайте администрации Спасского муниципального района в сети Интернет и разместить на Портале Государственных услуг Приморского края.
4.Постановление администрации Спасского муниципального района                         от 15 июня 2010 года № 456-па «Об утверждении административного регламента 
администрации Спасского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Спасского муниципального района» признать утратившим силу.

5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Спасского муниципального района                                  Л.Н. Гавриленко.

Глава администрации

Спасского муниципального района                                                                  Л.В. Врадий                                                                                

УТВЕРЖДЁН
постановлением администрации 
Спасского муниципального района

от 20 июня 2011 года № 439-па
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 администрации  Спасского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Спасского муниципального района»

1.Общие положения
1.1. Цель разработки административного регламента

Административный регламент администрации Спасского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Спасского муниципального района» (далее – административный Регламент)  разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги «Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Спасского муниципального района» (далее – муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур                                    и административных действий при предоставлении сведений, содержащихся                        в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Спасского муниципального района.
1.2.Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.2.1.Информация  о местонахождении и графике  (режиме) работы отдела градостроительства администрации Спасского муниципального района (далее - отдел).

Местонахождение отдела: г. Спасск-Дальний, ул. Ленинская, 27, 1 этаж, кабинет № 1.

График работы: с 9.00 ч. до 18.00 ч., обед с 13.00 ч. до 14.00 ч. 

Приёмный день – вторник с 9.00 ч. до 17.00 ч.

Выходные дни – суббота, воскресенье.

Прием заявления о предоставление сведений, содержащихся                                          в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Спасского муниципального района, а также предоставление информации по данным запросам осуществляется специалистами отдела (кабинет № 1):

вторник – четверг с 9.00 ч. до 17.00 ч., перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч.

1.2.2. Справочные телефоны отдела

Номер телефона для справок: 8(42352) 2-44-78.

1.2.3. Адрес официального сайта администрации
Спасского муниципального района в сети Интернет    spassky@mo.primorsky.ru.

 Адрес электронной почты отдела grado_smr@mail.ru.

 1.2.4. Порядок получения информации заинтересованными лицами                          по вопросам предоставления муниципальной услуги

Информация о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

при личном обращении непосредственно в отдел;

при обращении с использованием средств телефонной связи;

по письменным обращениям;

по средствам электронной почты, а также через официальный сайт администрации Спасского муниципального района в сети Интернет.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна представляться заинтересованным лицам оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

В любое время с момента приема документов заинтересованные лица имеют право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи средств телефонной связи или посредством личного посещения.

Специалист отдела, осуществляющий прием и консультирование (посредством телефона или лично), должен корректно и внимательно относится                                         к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

При консультировании по телефону специалист отдела должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать заинтересованное лицо по интересующим его вопросам.

При непосредственном обращении заинтересованного лица специалист отдела, осуществляющий прием и информирование, самостоятельно дает заинтересованному лицу полные, точные и понятные ответы на поставленные вопросы.

При невозможности специалиста отдела, осуществляющего прием                               и информирование, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, заинтересованное лицо направляется к другому должностному лицу, обладающему необходимыми познаниями в соответствующей сфере.

Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут.

В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, либо если для предоставления ответа необходимо привлечение других специалистов, специалист отдела, осуществляющий устное информирование, назначает заинтересованному лицу другое удобное для него время для устного информирования.

При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. Письменный ответ                на обращение направляется по почте и сети Интернет на адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

1.2.5. Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации Спасского муниципального района.

В сети Интернет размещается следующая информация:

1) текст административного регламента (полная версия в сети Интернет);
2) блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги.

1.3. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право на взаимодействие с отделом при предоставлении муниципальной услуги

Заявители – органы государственной власти, органы местного самоуправления,  физические и юридические лица, заинтересованные в получении сведений информационной системы (далее - заинтересованные лица). От имени заинтересованных лиц право на предоставление муниципальной услуги имеют их представители, действующие в силу закона или на основании доверенности.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги

Наименование  муниципальной услуги: «Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Спасского муниципального района».
2.2.Наименование органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется отделом градостроительства администрации Спасского муниципального района.
2.3.Результат предоставление муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги  является одно из следующих действий:

 предоставление сведений (копий документов), содержащихся                                 в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Спасского муниципального района (далее – информационная система);

отказ в предоставлении сведений (копий документов), содержащихся                    в информационной системе.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней с момента поступления письменного обращения.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Отдел осуществляет предоставление муниципальной услуги в соответствии              со следующими нормативно - правовыми актами:

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении                       в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 09 июня 2006 года № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности»;
приказом Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 26 февраля 2007 года № 57 «Об утверждении Методики определения размера платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»;

Положением о ведении информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Спасского муниципального района утверждённым решением муниципального комитета муниципального образования Спасский район от 29 апреля 2005 года № 77;

постановлением главы Спасского муниципального района от 18 июня 2009 года № 425 «Об утверждении Положения об отделе градостроительства администрации Спасского муниципального района»;
иные нормативные правовые акты.

2.6.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Для получения сведений (копий документов), содержащихся                                        в информационной системе, заинтересованное лицо подает запрос о предоставлении сведений (копий документов), содержащихся в информационной системе,  по форме согласно приложению № 1 к административному Регламенту.
2.7.Перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

В предоставлении сведений, содержащихся в информационной системе, может быть отказано по причине установленного в соответствии с законодательством Российской Федерации запрета в предоставлении указанных сведений заинтересованному лицу.
2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для отказа предоставления муниципальной услуги является: 

неудовлетворительное физическое состояние документов;

отсутствие у пользователей документально подтвержденных прав                             на получение сведений, составляющих государственную тайну, содержащих конфиденциальную информацию или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну;

ограничения на использование документов, установленных собственником при передаче документов на хранение;

при возможности нанесения ущерба физическому состоянию документов;

если запрашиваемый формат и объем копируемых документов                                   не соответствует имеющимся техническим возможностям отдела.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги, пользователю разъясняются причины основания отказа.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Отдел бесплатно осуществляет предоставление сведений (копий документов), содержащихся в информационной системе об объектах капитального строительства  в организацию (орган) по учету объектов недвижимого имущества и организацию (орган) по учету государственного и муниципального имущества в необходимом объеме, а в случаях предусмотренных федеральными законами физическим и юридическим лицам.
2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса                                 о предоставлении муниципальной услуги при получении результата предоставления муниципальной услуги

Продолжительность ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и получения результата составляет не более 10 минут.
2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Поступившие в отдел градостроительства обращения (запросы) заинтересованного лица в установленном порядке регистрируются в день поступления.
2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения                       и перечнем документов необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12.1.Вход в здание, где размещен отдел, оборудован информационной вывеской, содержащей следующую информацию об органе, осуществляющем предоставление муниципальной услуги:

 наименование;

 местонахождение;

  режим работы;

Двери кабинета отдела оборудуются вывеской с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности работника, осуществляющего приём граждан, режима работы.

2.12.2. Размещение и оформление визуальной, текстовой информации

Полный текст регламента размещен на официальном сайте администрации Спасского муниципального района. Выдержки из регламента - на  информационном стенде отдела. Информация оформлена в доступной форме.  Текст напечатан удобным для чтения шрифтом.

2.12.3 Сектор ожидания оборудован стульями. 

2.12.4. Стенд для информирования пользователей оформлен на видном доступном  месте в секторе ожидания. 

2.12.5. Местом для приёма пользователей являются кабинеты. Кабинеты оборудованы соответствующей вывеской. Для приема посетителей в кабинетах      имеются столы и стулья. Пользователи обеспечиваются  письменными принадлежностями.  

Помещения отдела оборудованы огнетушителями.
2.13.Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Основными требованиями к уровню квалификации сотрудников отдела являются: профессиональная компетентность квалификационным требованиям по должности муниципальной службы, владение коммуникационными технологиями, культура общения с заявителями, своевременность осуществления административных процедур по предоставлению муниципальной услуги.
2.14.Иные требования, в том числе, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

В электронной форме предоставляются консультации по предоставлению муниципальной услуги.

3.Состава, последовательность и сроки выполнения административного действия
3.1.Юридические факты, являющиеся основанием для начала административного действия
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
обращение заинтересованного лица  с запросом о предоставлении сведений (копий документов), содержащихся в информационной системе;
прием и регистрация запроса о предоставлении сведений (копий документов), содержащихся в информационной системе.
При приеме запроса уполномоченное лицо регистрирует поступивший запрос путем внесения соответствующей информации в автоматизированную систему документооборота и делопроизводства.

Письменные запросы заинтересованных лиц подлежат обязательной регистрации в день их поступления. Запросы заинтересованных лиц, поступившие позже 17 часов,  регистрируются датой следующего рабочего дня.

После регистрации запроса о предоставлении сведений (копий документов), содержащихся в информационной системе, заинтересованному лицу выдается первый экземпляр запроса с отметкой о дате и входящим номером регистрации, второй экземпляр запроса направляется на рассмотрение. 

Уполномоченное лицо после регистрации запроса передает его на рассмотрение начальнику отдела для определения ответственного исполнителя.

После определения начальником отдела ответственного исполнителя поступивший запрос с соответствующей резолюцией передается на рассмотрение специалисту отдела.

Максимальный срок выполнения действия составляет два дня.
3.2.Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия

Ответственным  должностным лицом, ответственным за выполнение административного действия является  начальник отдела градостроительства администрации Спасского муниципального района (далее – начальник отдела)                     в соответствии с распределением обязанностей. 
3.3.Содержание административного действия, сроки предоставления муниципальной услуги, в том числе допустимые сроки

Рассмотрение запроса о предоставлении сведений (копий документов), содержащихся в информационной системе ответственным исполнителем

Рассмотрение запроса о предоставлении сведений (копий документов), содержащихся в информационной системе ответственным должностным лицом

Специалист отдела,  которому поручена подготовка сведений (копий документов), содержащихся в информационной системе рассматривает поступивший запрос.

Максимальный срок выполнения действия составляет один день.
Подготовка и выдача сведений (копий документов), содержащихся                           в информационной системе, на бумажном носителе и (или) электронных носителях, либо направление отказа в предоставлении таких сведений

Основанием для начала административной процедуры подготовки и  выдачи сведений (копий документов), содержащихся в информационной системе, является поступление от заинтересованного лица запроса с указанием необходимых сведений. 

Специалист осуществляет подготовку сведений (копий документов), содержащихся в информационной системе.

Сведения, содержащиеся в информационной системе, являются открытыми и общедоступными, за исключением сведений, отнесенных в соответствии с федеральными законами к категории ограниченного доступа.

Максимальный срок выполнения действия составляет тридцать дней со дня регистрации письменного обращения заинтересованного лица.
При предоставлении муниципальной услуги сроки прохождения документов составляют:

один день – прием и регистрация поступившего запроса; 

четыре дня –  рассмотрение поступившего запроса;
четырнадцать дней с момента регистрации поступившего запроса – подготовка и выдача запрашиваемой информации;
тридцать дней со дня регистрации поступившего запроса – подготовка                       и направление отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной услуги представлена в блок-схеме в приложении № 2                                      к административному Регламенту.
3.4.Предоставление муниципальной услуги

В случае комплектности документов, предоставленных заявителем, указанных в пункте 2.6. административного регламента.
3.5.Выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

Запрашиваемые сведения (копии документов) предоставляются заинтересованному лицу на бумажных и (или) электронных  носителях, в текстовой  и (или) графической формах. Форма предоставления запрашиваемых сведений указывается заинтересованному лицу в запросе. 

Запрашиваемые сведения (копии документов), содержащиеся                                      в информационной системе, выдаются заинтересованному лицу либо его представителю действующего в силу закона или по доверенности под роспись.
3.6. Способ фиксации результата выполнения административного действия

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к административному регламенту.
4. Форма контроля за исполнением административного регламента

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента

Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений ответственными исполнителями отдела по исполнению административного регламента осуществляется начальником отдела, а также иными уполномоченными должностными лицами по  его поручению.

Текущий контроль за надлежащим предоставлением муниципальной услуги ответственными исполнителями, к ведению которых относится предоставление муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела.
4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги  включают в себя  проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заинтересованных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие)  должностных лиц.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям главы администрации Спасского муниципального района, заместителя главы администрации Спасского муниципального района, курирующим деятельность отдела, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения административного регламента.

Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается главой администрации Спасского муниципального района в форме распоряжения.

Плановые и внеплановые проверки проводятся:

должностным лицом, уполномоченным главой администрации Спасского муниципального района;

начальником отдела.
4.3.Ответственность муниципальных служащих администрации Спасского муниципального района и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами проверяется:

знания ответственными лицами требований административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур;

правильность и своевременность информирования заинтересованных лиц                 об изменении административных процедур, предусмотренных административным  регламентом;

устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.
4.4.Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги

Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций  в соответствии                                    с законодательством Российской Федерации.

Администрацией Спасского муниципального района могут проводиться электронные опросы, анкетирование по вопросам удовлетворенности полнотой                   и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных административным регламентом.

 Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную                              и уголовную ответственность в соответствии с законодательством.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

Заинтересованные лица  имеют право на обжалование действий (бездействий), решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу, принятые ими решения при предоставлении муниципальной услуги может быть подана  в досудебном (внесудебном) порядке начальнику отдела.       

Жалоба на действия (бездействия) начальника отдела, принятые ими решения при предоставлении муниципальной услуги может быть подана заместителю главы администрации Спасского муниципального района, курирующему деятельность отдела, либо на имя главы администрации Спасского муниципального района. 

Жалоба, поданная в письменной форме, должна содержать:

1) наименование органа местного самоуправления либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) лица, подавшего жалобу, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление                           о переадресации обращения; 

3) существо жалобы;

4) личную подпись (подпись уполномоченного представителя) и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

Ответ на жалобу не дается в случаях, если:

1) не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом);

3) текст жалобы не поддается прочтению, жалоба не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чём в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в письменной жалобе гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо, либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу.           О данном решении уведомляется гражданин, направивший жалобу.

Гражданину,  направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса, в связи с недопустимостью разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить жалобу.

Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с его компетенцией, рассматривается в течение 30 дней со дня её регистрации.

Если гражданину в удовлетворении жалобы отказано или он не получил ответа в течение месяца со дня ее подачи, он вправе обратиться с жалобой в суд.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение 7 дней со дня регистрации возвращаются гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
5.2. Порядок судебного обжалования

Заинтересованные лица вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, а также решения начальника отдела, осуществляемые (принятые) в ходе выполнения административного Регламента, в судебном порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 
	Приложение № 1 

к административному регламенту администрации Спасского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Спасского муниципального района», утверждённому постановлением администрации Спасского муниципального района

от 20 июня 2011 года № 439-па

	Начальнику отдела градостроительства 

администрации Спасского муниципального района



	(наименование организации,  почтовый адрес, местонахождения)



	(для физических лиц – Ф.И.О, почтовый адрес, место жительства)




                                                            Контактные телефоны________________________

запрос.

Прошу предоставить сведения, содержащиеся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Спасского муниципального района, касающиеся объекта _______________________________________________________, 

расположенного по адресу: __________________________________________________

_________________________________________________________________________.

раздел информационной системы_____________________________________________

_________________________________________________________________________.

(запрашиваемые сведения о развитии территории, застройке территории, земельном участке, и объектах капитального                                                                    строительства)

1. Копию из плана села_________________ (геодезические и картографические материалы):

Масштаб 1:500____________________________________________________________.

Масштаб 1:2000___________________________________________________________.

Генерального плана________________________________________________________.

Проекта красных линий____________________________________________________.

Проекта планировки территории_____________________________________________.

Правил землепользования и застройки  ______________________________________ .

2. Копию документа:

Вид документа ____________________________________________________________.

Реквизиты документа от ________ № _________________________________________.

Объект (наименование, адрес) _______________________________________________.

Застройщик ______________________________________________________________.

Количество экземпляров ___________________________________________________.

К заявлению прилагаются___________________________________________________.

Форма предоставления сведений_____________________________________________.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

                                                        (текстовая и (или) графическая форма,  бумажный и  (или) электронный носитель )

Уведомление о произведенных расчетах об общем размере платы запрашиваемых 

сведений:

Информировать по телефону________________________________________________.

Получу лично_____________________________________________________________.

Прошу направить по адресу: ________________________________________________.

Запрашиваемые сведения:

Получу лично_____________________________________________________________.

Прошу выдать____________________________________________________________.

(Фамилия Имя Отчество представителя)

С условиями оплаты предоставления сведений ознакомлен (а).

Дата                                                                                              Подпись_______________

	Приложение № 2 

к административному регламенту администрации Спасского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Спасского муниципального района», утверждённому постановлением администрации Спасского муниципального района

от 20 июня 2011 года № 439-па




   БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Спасского муниципального района» 







 





Выдача 


сведений (копий документов), содержащихся в информационной системе





Подготовка


 сведений (копий документов), содержащихся в информационной системе, на бумажном носителе и (или) электронных носителях





Направление отказа


 в предоставлении


сведений (копий документов), содержащихся в информационной системе








Подготовка


отказа


 в предоставлении


сведений (копий документов), содержащихся в информационной системе

















Рассмотрение запроса


 





Прием и регистрация запроса 


о предоставлении сведений (копий документов), содержащихся в информационной системе








